	УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ СОШ № 11
____________________Е.И.Кравцова
                                        


План 
информационно-разъяснительной работы о порядке проведения государственной итоговой аттестации по программам основного общего  и среднего общего образования в МБОУСОШ № 11 в  2016-2017 учебном  году 
	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	I. Информационное сопровождение информационно-разъяснительной работы

	1
	Разработка материалов для проведения информационно-разъяснительной работы
	ноябрь-декабрь 2016
	Е.А.Акимова

	2
	Распространение методических материалов для проведения информационно-разъяснительной работы с учащимися и родителями
	ноябрь 2016- февраль 2017
	Е.А.Акимова

	3
	Опубликование на официальном сайте школы информации для проведения информационно-разъяснительной работы
	ноябрь 2016-июль 2017 
	Е.А.Акимова

	5
	Организация работы телефона «горячей линии» по вопросам проведения ГИА 
	декабрь 2016-август 2017
	Е.А.Акимова

	6
	Обеспечение доступа выпускников и их родителей (законных представителей) к ознакомлению с документами по проведению государственной итоговой аттестации в 2017 году (наличие пакета действующих документов в библиотеке и у заместителя директора)
	ноябрь 2016– 

май 2017
	Е.А.Акимова

	7
	Оформление  и регулярное обновление информационных стендов об особенностях проведения  государственной итоговой аттестации в 2017 году .
	ноябрь 2016- 

июнь 2017
	Е.А.Акимова, учителя-  предметники

	8
	Оформление классных предметных уголков по подготовке к ГИА в 2017 году
	 ноябрь 2016-февраль 2017
	Е.А.Акимова, учителя-  предметники

	9
	Разработка  и распространение информационных листовок, буклетов  для участников ГИА 
	декабрь 2016 –

январь 2017
	Е.А.Акимова, учителя-  предметники

	II. Организационное сопровождение информационно-разъяснительной работы

	1
	Проведение тематических совещаний и семинаров с  классными руководителями, учителями- предметниками, с участниками ГИА, их родителями (законными представителями) и лицами, привлекаемыми к проведению ГИА по вопросам проведения информационно-разъяснительной работы 
	В течение года 
	Е.А.Акимова

	III. Проведение информационно-разъяснительной работы

	1.


	Проведение информационно-разъяснительной работы со всеми целевыми группами по следующим направлениям:
- оформление стендов (предметных), методических уголков по подготовке к ГИА;

- проведение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций выпускников 9-х классов;

- работа школьной библиотеки с выпускниками и их родителями (законными представителями);

- анкетирование выпускников;

- собеседование с выпускниками
	ноябрь 2016 – 

август 2017
	Е.А.Акимова

	2
	Подготовка материалов психологом школы  для участников ГИА и всех лиц, привлекаемых к проведению ГИА по вопросам формирования благоприятного информационного пространства с целью профилактики негативного отношения к ГИА и формированию осознанного подхода выпускников к образованию
	ноябрь 2016 – 

август 2017
	Психолог

	3
	Проведение разъяснительной работы среди педагогических работников об особенностях проведения и ходе подготовки к государственной итоговой аттестации выпускников 9-х классов в 2017 году 
	1 раз в месяц в течение 2016-2017 учебного года
	Е.А.Акимова

	4
	Проведение разъяснительной работы с выпускниками с ограниченными возможностями здоровья  и их родителями (законными представителями)
	ноябрь 2016 – февраль 2017 
	Е.А.Акимова

	5
	Проведение общешкольного родительского собрания «Особенности проведения государственной итоговой аттестации выпускников в 2017 году»

	Октябрь, декабрь 2016 года

	Е.А.Акимова

	6
	Проведение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций среди выпускников 9  и 11классов и  их родителей о порядке проведения  ГИА по вопросам:

-  о сроках подачи заявления для участия в ГИА;

-о выборе предметов для сдачи ГИА;
- перечень запрещенных и допустимых средств в пункте проведения экзаменов;

- процедура завершения экзамена по уважительной причине и удаление с экзамена;
-об этапах проведения ГИА и порядке допуска к сдаче ГИА; 

- о сдаче ГИА выпускниками с ограниченными возможностями здоровья (при наличии таких выпускников);

- о правилах заполнения бланков ГИА;

-о правилах поведения во время сдачи ГИА;

-о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций;
- о сроках и порядке ознакомления с результатами  ГИА и др.

	В течение года 
	Е.А.Акимова

	6
	Организация сотрудничества школы с учреждениями НПО и СПО (встречи с обучающимися, родителями (законными представителями), обеспечение методическими и информационными материалами) в 2017году
	в течение учебного года
	Е.А.Акимова

	7
	 Участие в «часе контроля» с выпускниками «группы риска» и их родителями (законными представителями) по вопросам подготовки к ГИА в 2016 году

	январь – май 2017
	Е.А.Акимова

	                                             IV. Контроль за проведением информационно-разъяснительной работы

	1
	Совещания:

- «Об итогах проверки оформления информационных стендов»
	октябрь-2016


	Е.А.Акимова

	
	-« О состоянии документации классного руководителя по информированию учащихся и родителей о ГИА  »
	декабрь

март

	Е.А.Акимова

	2
	Совещание при директоре «О проведении информационно-разъяснительной работы с учащимися и родителями по вопросу ГИА 2017»
	январь
	Е.А.Акимова

	V. Анализ проведения информационно-разъяснительной работы

	1
	Анализ плана информационно-разъяснительной работы школы  на 2016-2017 учебный год
	август 2017
	Е.А.Акимова


